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Kinh giti: DATHQI PONG CO PONG CONG TY CP KINH DOANH VAT TU
VA XAY DUNG

" Cdn cir Lugt Doanh nghzep 56 59/2020/QH14 va cdc van ban hudng ddn thi hanh;
s Cén cik Piéu I¢ t6 chire va hoat dong ciia Cong ty c6 phan Kinh doanh Vat tw va

Xay dung,
= Cén eir Quy ché ndi bo vé qudn tri cong ty cia Céng ty ¢6 phan Kinh doanh Vit tw

va Xdy dung.

Dé dam bao nguyén tic cong khai, ddn chu va tuan thi cac quy dinh cta Phap luat
va Diéu lé Cong ty; tao diéu kién thuén loi cho cong tac td chuc Dai hoi d@)ng cd dong
thuong nién nam 2023 ctia Cong ty cé phan Kinh doanh Vit tw va Xdy dung, Hoi dong
quan trj Céng ty xin Kinh dé nghi Dai hoi dong cb déng xem xét va thong qua Quy ché

lam viéc tai cudc hop Pai hoi déng cd dong thuong nién nam 2023.

Tran trong./.
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Tai liéu kém theo:
- Ban Quy ché lam viéc tai DPHDCD
thuémg nién 2023. .
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QUY CHE LAM VIEC
TAI DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

Cin cir:
» Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 va cde vin ban hudng ddn thi hanh
S Diéu lé t6 chike va hoat djng cua Cong ty C6 phan Kinh doanh Vdt tu va Xdy dung ;
» Can cik Quy ché néi bé vé qudn tri cong ty cua Cong ty Co phci"n Kinh doanh Vit tu va
Xay dung (CMC).
Dai hoi ddng cb déng thuong nién.ndm 2023 Cong ty Cb phén Kinh doanh Vat tu va Xay
dung duge thuc hién theo Quy ché 1am viéc tai Pai hdi v6i cac ndi dung sau:
Pidu 1. Ch dong tham duw Dai hi ddng co dong thudng nién.
a. Cac cb dong cua Cong ty déu c6 quyén tham du Dai hd1 ddng cb déng thudong nién nam
2023 Cong ty CMC;
b. Cb dong va/hodc dai dién theo ty quyén khi vao phong Dai hoi phai ¢ mit dang thoi
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gian quy dinh va lam tha tuc dang ky voi Ban to chttc Dai hoi; ngéi dang vi tri hodc khu m-.

vuc do Ban 16 chtre Pai hoi quy dinh;

c. Trong thoi gian dién ra Dai hoi ¢b déng, chc cb dong phai tudn thi theo sy hudng dén
ctia Doan Cha tich, ng X van minh, lich su va gift trat tu Pai hoi;

d. Céc cb dong phai giit bi mat, thuc hién ding ché do st dung va bao quan tai liéu, khong
sao chép, ghi am dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua dugc Doan Chu tich cho phép;

e. Nguoi dugc uy quyén tham du Dai hoi khong duge uy quyén lai cho ngudi thir ba tham
du Dai hoi;

f Khong hut thubc 14 trong phong Dai hoi;

g. Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lac dién ra Dai hoi. Tht
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cA cac may dién thoai di dong phai t4t hodc khong dugce de chudng.

Pidu 2. Poan Chi tich

51. Doan Chi tich gom 03 ngudi, bao odm 01 Chi tich va 02 thanh vién. Chu tich Hoi dong
quan trj 1a Chu tich Doan Chii tich va 1a Chu toa Pai hoi dong cb doéng thudng ni€n nam
2023. Poan Chu tich didu hanh cdng viéc cua Dai hoi theo ndi dung, chuong trinh ma
Pai hoi thong qua.

2.2. Nhiém vu ctia Doan Chu tich:




a. Diéu hanh cdc hoat dong cla Pai hoi theo chuong trinh da duoc Dai hoi dong cb
dong thong qua;

b. Hudng dan cac dai biéu va Dai héi théo ludn cac ndi dung c6 trong chwong trinh;

c. Trinh du thao, két luan nhiing vén dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

d. Tra1oi nhitng van dé do Dai hdi yéu cau;

e. Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qué trinh Pai hoi.
2.3.  Nguyén tic lam viéc cia Poan Ch tich:

Doan Chu tich [am viéc theo nguyén tic tap thé, tép trung dén chi, quyét dinh theo da sb.
Pidu 3. Thw ky Dai hoi
3.1. Thu ky ctia Dai hoi bao gdbm 01 ngudi do Poan Chu tich gioi thidu, Dai hai biéu quyét

tin nhiém; chiu trach nhiém truéc Doan Chu tich, Pai hoi dong cb déng vé nhiém vu cia
minh va duéi sy diéu hanh ctia Poan Chu tich.
3.2.  Nhiém vu ctia Thu ky:
a. HO tro Poan Chi tich cong bd du thao céc van kién, nghi quyét cta DPai hoi va thong
béo ctia Doan Chi tich giii dén cac c¢b dong khi dwoc yéu cau;
b. Ghi chép day di trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai hdi va cac vin d& da duge
cac cb dbéng thong qua hodic con luu y vao Bién ban hop Pai hoi;
c. Soan thao Nghi quyét vé& cac van dé dugc thong qua tai Dai hoi.
Piéu 4. Kiém tra x4c nhén tw cach c6 dong tham duy
Hoi ddng quén tri c6 trach nhiém thanh I4p Ban kiém tra x4c nhan tu cich cia ¢d dong
hodc ngudi dai dién dén tham du hop DPHDCD, lap danh sach hién dién (s6 c6 phin so
hitu, ¢b phan dai dién) theo quy dinh tai Piéu 18 Cong ty.
Diéu 5. Ban kiém phiéu biéu quyét
5.1. Ban kiém phiéu biéu quyét ciia Dai hoi gdbm 03 nguoi, bao gdm 01 Trudng Ban va 02
thanh vién do Chu toa gidi thiéu va duogc Dai hoi biéu quyét tin nhiém. Ban kiém phiéu
chiu trach nhiém truede Doan Chu tich, Dai hoi ddng ¢ déng khi thuc hién nhiém vu cia
minh.
52. Nhiém vu ciia Ban kiém phiéu biéu quyét
- Xac dinh chinh xéc két qua bidu quyét vé timg vén dé xin biéu quyét tai Pai hoi;
- Nhanh chéng thong bao két qua bidu quyét cho thu ky Dai hoi;
- Xem xét va béo c4o Dai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 18 bidu quyét hodc don thu
khiéu nai vé két qué bicu quyét.
Diéu 6. Théao luin tai Dai hoi
6.1. Nguyén tc:
- Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cic vén dé
trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong c6 dong;
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" C6 dong khi can phat biéu hodc tranh ludn thi gio tay, chi khi duge Doan Chi tich nhét
tri m6i dugc phat biéu. Mdi ¢6 dong phat biéu khéng qua 05 phut, ndi dung cin ngin
gon, tranh trung lap.

6.2. Giai dap y kién cia céc cb dong:

- Trén co sy kién cta cb dong, chu toa hodc thanh vién do chu toa chi dinh s& giai dap v
kién cb dong;

- Trudng hop do gi6i han vé thoi gian tb chire, cac cAu hoi chua duge tra 151 truc tiép tai
Dai hoi s& duge Cong ty tra 1oi sau bang vin ban.

Diéu 7. Biéu quyét thong qua cic vin d? tai Pai hoi

7.1. Nguyén tic:

Tét ca céac Vén d& trong chwong trinh va ndi dung hop cia Pai hoi déu phai duoc
DHDCD thao luin va biéu quyét cong khai.

7.2.  Céch thire biéu quyét:

Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cac cb dong biéu quyét tan thanh théng qua thi gio
Thé biéu quyét lén cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh ddu ma cé dong va sb phiéu
biéu quyét tuong ting cua ting cb déng tan thanh. Tuong tu theo sy diéu hanh ctia Chu
toa cac cb dong bidu quyét khong tan thanh hodc khong c6 v kién s& 1an luot gio Thé
biu quyét.

7.3.  Thé 1é biéu quyét:

Ctr 01 (mdt) co phén phé thong trong duong 01 (mot) phiéu biéu quyét.
Tai ngay chbt danh sdch cb dong (ngay 05/05/2023) tdng s6 ¢b phan phd théng ctia Cong
ty 1a: 2.500.000 ¢6 phin phd thong (Hai tridu nam trdm nghin ¢ phan phd thong).

Pidu 8. Bién ban va Nghi Quyét hop Pai hoi ddng cb dong
Bién ban va nghi quyét PHPCD thuong nién nim 2023 phii dugc doc va thong qua
truée khi bé mac Pai hoi.

Piéu 9. Thi hanh Quy ché
CH déng, nguoi dai dién theo ty quyén tham du hop Pai hoi phai chép hanh nghiém
chinh Quy ché lam viéc tai Pai hoi ddng cb dong. Cb dong vi pham Quy ché nay thi tiy
theo muc d6 cu thé Poan Chu tich s& xem xét va c¢6 hinh thirc xtr ly theo Diéu 1é Cong ty
va Luét Doanh nghiép.

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi Dai hdi ddng cb dong biéu quyét thong qua.
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